DANG BO THANH PHO HO CHI MINH PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY UY BAN NHAN DAN THANH PHO TP. HG Chi Mink, ngéy 44, thingudim 2025

*

sé (/) -Qc/pU

QUY CHE LAM VIEC
ctia Ban Tuyén gido va DAn vin Péang iy Uy ban nhin dan Thanh phd

Can cir Hudng dan s6 29- HD/BTCTW ngay 25 thang 02 nam 2025 cua Ban
T chirc Trung wong hudng dan vé chirc nang, nhiém vu, t6 chirc bo may co quan
chuyén trach tham muu, gitp viéc dang uy cap trén truc tiép cta té chirc co so
dang & co quan Pang, Nha nude, Mat tran T qubc Vit Nam va cac to chiic chinh
tri - xa hoi truc thudc tmh uy, thanh uy, dang uy truc thudc Trung wong;

Can cir Pé 4n s 18-DA/TU ngay 25 thang 01 ndm 2025 ctua Ban Thuong
vu Thanh ty Thanh pho H6 Chi Minh vé€ thanh lap Dang bé Uy ban nhan dan
Thanh pho;

Can c Quyét dinh sd 60- -Qb/TU ngay 01 than0 7 nam 2025 cua Ban
Thuodng vu Thanh ty Thanh phé H6 Chi Minh vé thanh lap Pang b Uy ban nhan
dan Thanh phd;

Can ctr Quy dinh'sé 78-QD/TU ngay 04 thang 8 ndm 2025 cta Ban Thuong
vu Thanh uy Thanh pho H6 Chi Minh Quy dinh vé chic nang, nhiém vu, td chirc
bd may cua Ban Tuyén gido va Ban Dan van Thanh uy;

Can cir Quy dinh sO 631- QE)/TU ngay 07 thang 10 nam 2025 cua Ban
Thuong vu Thanh uy Thanh pho H6 Chi Minh Quy dinh vé chirc nang, nhiém vu,
t6 chirc b mdy ctia Pang tiy Uy ban nhan dan Thanh pho

Can cr Quy ché s6 01-QC/TU ngay 13 thang 10 nam 2025 cua Ban Thuong
vu Pang uy Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh vé Quy ché lam viéc cta
Ban Chip hanh Pang bo Uy ban nhan dan Thanh phd, nhiém ky 2020 — 2025 va
2025 - 2030;

Cén ctr Quyet dinh cua Ban Thuong vu Dang uy Uy ban nhéan dan Thanh
pho Hb Chi Minh vé chirc nang, nhiém vu, to’ chlrc bd may ctia Ban Tuyén gido va
Dén van Pang uy Uy ban nhan dan Thanh pho;

Xeét dé nghi ctia Ban Tuyén gido va Déan vén Pang uy Uy ban nhan dan
Thanh pho;

Ban Thuong vu Pang tiy Uy ban nhan dan Thanh phé xay dung quy ché lam
viéc cua Ban Tuyén gido va Dan van Dang uy Uy ban nhan dan Thanh phd nhu
sau:
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3 Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé& nguyén tic, ché do, 18 16i lam viéc, quan hé cong
tac va trach nhiém cua tap the lanh dao, can bg, cdng chirc, chuyén vién Ban Tuyén
gido va Dan van Pang uy Uy ban nhan dan Thanh phd (sau déy goi tit 1a Ban).

Tép thé 1anh dao va toan thé can bd, cong chirc, chuyén vién thudc Ban co
trach nhi€ém thuc hién Quy ché nay.

Piéu 2. Chitc ning

Ban Tuyén giao va Déan vén Pang uy Uy ban nhén dén Thanh phd do Ban
Chép hanh Dang b6 Uy ban nhan dan Thanh phé quyet dinh thanh lép, 14 co quan
tham muu, giup viéc cia Ban Chip hanh Pang bo Uy ban nhén dan Thanh pho
truc tiép va thudng Xuyén ‘la Ban Thuong vu Péang uy, Thudng truc Dang uy Uy
ban nhén dan Thanh ph6 vé dudng 161, chu truong, chinh séch trong linh vyc tuyén
gido va dan vén; trong cdng tc xay dung Dang vé chinh tri, tu tudng, dao dirc,

hoan thién nén dén chi x3 hoi chii nghia, moi quan hé giita Dang véi nhan déan;

dong thoi 13 co quan chuyén mén, nghiép vu vé cong tac tuyén gido va dén van cua
Pang tiy Uy ban nhén dan Thanh phd.

Piéu 3. Nhiém vu
1. Céng tdc nghién ciku, tham micu, dé xudt va thuc hién

a) Chu tri, phéi hop nghién ciru, tham muu, cu thé héa viéc trién khai céc
nghi quyet chi thi, théng tri, quyét dinh cta Thanh @ uy, Pang dy Uy ban nhén dén
Thanh pho Tham muu xdy dung cac dé an, nghi quyét, chi thi, quy dinh, t6 chirc
so két, tbng két nghién clru mét so de an thufc linh vyc tuyén gido, dan véan. Chuan
bi hozc tham gia chuin bj ngh1 quyét dai hoi, cic nghi quyét, chi thi, quyét dinh,
quy dinh, két luin ctia Pang iy, Ban Thudng vu Déang uy, Thuong truc Pang uy vé
linh vuc tuyén gido va dan vén. Tham muu cho Pang uy Uy ban nhan dén Thanh
phd td chirc nghién ciru, quan triét, hoc tap, tuyén truyén va huéng dan trién khai
thuc hién cac vin ban ctia Pang.

'b) Chu tri, phbi hop nghién ciru, tham muu cong tac tuyén truyén, gido duc
hoc tép va lam theo tu tudng, dao dirc, phong céch Hb6 Chi Minh; hoc tap, nghién
clru, van dung sang tao va phat trién chii nghia Mic - Lénin, tu tudng H6 Chi
Minh; tb chitc quén triét, hoc tap, nghién ciru cac nghi quyét ciia Dang.

¢) Chu tri, phdi hop tham muu Ban Thuong vu Dang uy, Thudng truc Pang
ty Uy ban nhén dén Thanh phd vé chu trwong, dudmg 16i, giai phép lanh dao, chi
dao bao vé nén ting tu tudng cua Pang, phong ngua dAu tranh phan bac, ngan
chén, xir ly thong tin x4u doc, cac quan diém sai tréi, thd dich chéng ph4 Dang,
Nha nudc, ché d6 trén cac linh vyec; dAu tranh véi nhimg biéu hién suy thodi vé tu
tudmg chinh tri, dao dirc, 16i séng, nhitng biéu hién “tr dién bién”, “tu chuyén héa”
trong ndi bd.
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d) Nghién ctru, theo ddi tbng hop tinh hinh tir tudng trong can bg, dang vién,
codng chirc, vién chirc, doan vién, hdi vién va nguoi lao dong; du luadn x& hoi;
nhiing 4&m muu, thi doan, quan diém sai trai, thu dich, chéng pha Pang, Nha nudc,
ché dd; du bao nhing dién bién, xu huéng chinh tri, tu tudng c6 thé xay ra. Kip
thoi bao céo, kién nghi voi Ban Chép hanh, Ban Thuong vu, Thudng truc Dang uy
Uy ban nhén dén Thanh phé vé phuong hudng, nhiém vy, ndi dung, bién phap giai
quyét cac vén dé lién quan dén cong tac tu tudng, tuyén truyén, gido duc chinh trj -
tu tudng va cong tac dén van.

d) Chu tri tham muu Ban Chép hanh, Ban Thuong vu, Thudng truc Dang ty
chi dao td chirc cic ngdy 18 ky niém, céc su kién lich sir quan trong clia Péng, cla
d4t nudc, cia Tharnh phé va cia Pang b theo chi dao va Huéng din cia Trung
uong va Thanh uy.

e) Chu tri, phdi hop tham muu trlen khai thuc hién cac van ban cua Pang,
phép lugt va chinh sach ctia Nha nude vé cdng tac dén vén, dan toc, ton glao phat
huy quyén lam chil cia nhén dan. Cha tri phdi hop tham muu gitp Pang ty Uy
ban nhan dan Thanh phé lanh dao, chi dao thuc hién cong tdc dan vén va viéc xdy
dung, thuc hién dan chu co s¢ ¢ co quan, don vi; xdy dung t6 chirc doan thé vung
manh, diy manh c4c phong trao thi dua, phat huy quyén lam chu, néng cao vai tro
giam sat, phan bién xa hoi, gop y xay dung Pang, x4y dung chinh quyén cia céc tb
chirc, doan thé va doan vién, hoi vién.

&) T chirc mang lu6i va chi dao hoat dong déi voi bao c4o vién, tuyén
truyén vién, cong tac vién. Té chic thong tin thoi su, tuyén truyén chi truong,
chinh sach theo ke hoach, chwong trinh ctia Thanh ty va ciia Pang iy Uy ban nhan
dan; tb chirc suu tAm, quan 1y tu liéu va bién soan lich sir Pang bg.

g) Tham muu, giup Pang ty, Ban Thuong vy, Thudng truc Dang uy Uy ban
nhan dan Thanh phd nim tinh hinh va chi dao hoat dong cua cac t chirc chinh trj -
x& hoi thude Dang iy Uy ban nhén dén Thanh phd. Huéng dan cOng tac tuyén
truyén, t& chirc cac phong trao thi dua yéu nudc, tuyén truyén truyén thng céch
mang, lich sir dn téc, d4t nude va Thanh phd HS Chi Minh.

h) Chu tri, phdi hop dé xuét chi trwong, dinh hudng tu tudng, chinh tri trong
cdng tédc nghién ctru ly luén va gido dyc chinh tri, gido duc lich st truyén théng va
dao duc cach mang; tham muu t6 chirc bdi dudng ly luén chinh tri, chuyén mé6n
nghiép vu vé cong tac tuyén gido, din van cho cip ly co s& va ddi ngii c4n bd lam
cong tac Pang, doan thé trong Péang bd.

i) Chu tri, phdi hop véi cac co quan, /don vi 6 lién quan tham muu trién
khai, cu thé héa nhitng chi truong, nghi quyét, chi thi, két luan, quy ché, quy dinh
cla Dang, phap luét nha nudc ve cong tac dén vén, phat huy quyén lam chi cia
Nhén dan, nhitng vén dé phat sinh trong linh vuc céng tac dan tdc, ton glao xay
dung quan hé lao dong hai hoa bn dinh tién bd trong co quan, don vi, doanh
nghiép, thuc hién quy ché dan chi co s6.



4

k) Thuc hién viéc bo céo dinh ky va dot xuit véi Ban Thuong vu Dang uy

Uy ban nhan d4n Thanh phé, Ban Tuyén gido va Déan vén Thanh Gy c4c ndi dung
theo quy dinh.

1) So két, tong két v& cong téc tuyén gido va dan van.

2. Huéng dan, kiém tra, gidm sdt

) Chu tri, phdi hop véi céc co quan lién quan huong dan, kiém tra, giam sat
viée t6 chirc hoc tap, quan triét cha truong, dudng 18i ctia Dang; viéc t4 chirc thuc
hién va so két, tdng két cac nghi quyét, chi thi, két luan, quyet dinh, quy dinh ctua
Pang cép trén va Pang Uy Uy ban nhan d4n Thanh pho trong linh vyc cdng tac

tuyén giao va dén vén d6i véi cac co quan tham muu, gitip viée, t chirc chinh trj -
x4 hoi va cip 1y, td chirc Pang truc thudc Péang @ dy Uy ban nhan dan Thanh phd.

b) Huorng dan, thdm dinh, kiém tra tuyén truyén cc ngay 1& 16n, céc phong
trao thi dua yéu nudc, truyén théng cich . mang cua Pang, dén toc, Thanh phd va
Déng bd; ngdy ky niém nim tron, nim chén cia Pang bd, céc t chitc chinh trj - x&
hoi theo hudng din ciia Trung wong, Thanh dy.

c¢) Chu tri hudng dan, don dbc, kiém tra, giam sat cong tac bao vé nén tang
tu tudng cua Dang, dau tranh phan bac cic quan diém sai trai, thu dich trén céc
linh vuc d6i véi cac cap ty, td chirc dang truc thude.

d) Chu tri hu'orng dan chuyén mén, nghi€ép vu cdng tac tuyén glao va dan
van, phéi hop véi céc co quan cé lién quan bdi dudng nghi€p vu dbi véi doi ngit
can bd phu trach cdng tac tuyén gido va dén vén cla céc cap Uy truc thudc Pang bd
Uy ban nhén dan Thanh pho Phéi hop phat hanh céc tai liéu ndi bé phuc vu hoc
tap nghi quyét, chi thi, két luén, quyet dinh, quy dinh cua Pang, caa Thanh iy, Ban
Thudng vu Pang ty va tai liéu phd bién kién thirc v& gido duc 1y luan chinh tri.

d) Chu tri huéng dan, kiém tra, gidm sét céc linh vuc cong tac: Thuc hién
dan chit & co s&; cong tac dan van chinh quyén, dan van ciia céc t6 chirc chinh trj -
x4 hdi; viéc xay dung quan hé lao dong hai hoa bn dinh tién b trong co quan, don
vi, doanh nghiép cong tac dén tdc, tdn gido; quy ché cong tac dan van clia Pang
bo.

e) Chu tri, phéi hop véi cédc co quan lién quan huéng din, theo doi, kiém tra,
giam sat viéc thyc hién Quy ché gidm sat va phan bién x3 héi cia Mt trén T
quoc Viét Nam va cac td chirc chinh trj - x4 hoi; Quy dinh vé& viéc Mt trdn T
qubc Viét Nam, céc t chirc chinh trj - x& hdi va Nhén dan tham gia gop y xay
dung Pang, xiy dung chinh quyén.

3. Thém dinh, thém tra

a) Phéi hop cdc don vi lién quan chuén bi, thdm dinh cac d& 4n, vin ban vé
cdng tac tuyén giao, dan vén trude khi trinh Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Pang
liy, Thudng truc Pang ty Uy ban nhén ddn Thanh ph.

b) Thim dinh cong trinh bién soan tu lidu lich st cua td chic dang truc
thudc Dang bd.



4. Céng tdc phéi hop

a) Ph01 hgp védi cac co quan gitp viéc cua Pang uy, céc t6 chirc chinh trj -
x4 hoi, cip Uy co s& dang trong thuc hién nhiém vu tuyén gido, dan véan.

b) Phédi hop v6i Ban T chirc Pang ty xiy dung k& hoach dao tao, bbi
dudng chinh tri, hanh chinh, nghiép vu cho d¢i ngii can by, dang vién trong Déang
bo.

¢) Phéi hop vé6i Uy ban Kiém tra Pang iy tham muu, gitp Ban Thuong vu
Déng uy, Thuong truc Dang ly Uy ban nhan din Tharh phd xay du'ng chuong
trinh, ké hoach kiém tra, glam sat thudc linh vuc tuyen gido va dan vén; tham gia

céc cude kiém tra, giam sat cua Ban Thuong vu Pang uy, Thuong truc Dang ty Uy
ban nhan dan Thanh pho hodc chu tri khi dugc giao.

d) Tham gia phdi hop véi cp ty céc co s¢ dang truc thugc Pang dy vé
phuong hudng cong tac xdy dung Dang vé chinh tri, tu tudng, dao dirc, xay dung
nén dan chit x4 hdi chii nghia, mbi quan hé mat thiét giita dang va nhan dan; vé
linh vuc tuyén gido va dan van.

5. Thuc I:xién nhiém vu do Ban Chd'p’ hanh, Ban Thuong vu Dang uy, Thuong
truc Pang uy Uy ban nhan ddan Thanh pho giao

a) Theo ddi, huéng din, chi dao cac o chitc chinh tri - x4 hoi theo phén
cong ctia Ban Thudng vu Pang iy Uy ban nhan dan Thanh phé.

b) :l“é chirc mang ludi bao cao vién, tuyén truyén vién, cong tac vién tir
Pang uy Uy ban nhan din Thanh phd dén co s6.

c) La co quan thudng truc cia cac Ban Chi dao vé linh vuc tuyén gido va
dan vén ctia Pang bd Uy ban nhan dan Thanh pho.

d) Luu trit dir liéu hinh anh, théng tin, &m thanh dé phuc vu hoat dong lanh
dao, chi dao so két, tdng két cong tac ctia Pang bd Uy ban nhan dan Thanh phé.

@) Phéi hop co quan tham muu, gitip viéc ciia Pang bd xdy dung, cép nhét
thudng xuyén trang thong tin va tuyén truyén cia Dang bd.

e) Thyc hién cac nhiém vu kl'}éc do Ban Thuong vu Déang iy, Thuong truc
DPang iy Uy ban nhan dan Thanh pho giao.
Diéu 4. Quyén han

1. Huéng qgn, kiém tra cac cép lily co sd truc thude trong viéc chég hanh cac
chi thi, nghi quyét, quy dinh, hudng dan cia Trung uong va Thanh 0y vé linh vuc
tuyén gido va dan van.

2. Yéu ciu céc cip uy, co quan, t6 chirc thuéc Pang bd Uy ban nhén dén

Thanh phé béo céo dinh ky hodc dot xuét, cung cip thong tin, tai liéu lién quan dén
viéc thuc hién nhi€m vu tuyén gido va déan vén.

3. Ctr can bd phu trach dy cac cude hop, héi nghi cua Ban Thudng vu Dang
ty Uy ban nhan dan Thanh phd, cap ly, td chirc Dang truc thude Pang bd Uy ban
nhan dan Thanh phé lién quan dén cdng tic tuyén gido va dan van.
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4. Buogc triéu tap hoi nghi can bd phu tréch cong tac tuyén gido va dén van
clia co s& dé so két, tong két cong tac, huéng din nghiép vu hodc trao ddi kinh

nghiém.

Pugc Ban Thuong vu Dang ty Gy quyén giai quyét mot sb van dé vé tuyén gido va
dén vén theo quy dinh ctia Dang uy.

. CHUONGII
NGUYEN TAC, CHE PQ LAM VIEC

Biéu 5. Nguyén tic

1. Ban Tuyén gido va Déan van Dang uy Uy ban nhan dan Thanh phé 1am viéc
theo ché d¢ thu trudng trén co s nguyén tic tép trung, dan chu; bao dam ché do
1am viéc tap thé, phat huy dan chii; ddng thdi d& cao trach nhiém cua Trudng ban,
céc Pho Trudng ban va toan thé can b, cong chirc trong Ban; viéc t§ chirc thuc
hién va phuong phép diéu hanh do Trudng ban quyét dinh.

2. Moi hoat déng ciia Ban bao dam tuan thu diing Diéu 1¢ Pang; cic chu truong,
dudng 161 cia Pang, chinh sach, phap lust ciia Nha nudc; hudéng din ciia Ban
Tuyén gido va Dan vén Dang uy, Quy ché 1am viéc cia Ban Chép hanh, Ban
Thudng vu, Thudng truc Pang tiy Uy ban nhan dan Thanh phé (sau day goi tit 1a
Dang ty); chirc ning, nhiém vu va Quy ché 1am viéc ctia Ban.

3. Thuc hién dang trinh tu, tha tuc va thoi han giai quyet cong viéc theo quy
dinh; chuong trinh, ké hoach, lich Jlam vige va Quy ché 1am viéc cta Ban, tru
trudmg hop dot xuét hojic theo yéu ciu clia co quan cip trén.

4. Bao dam dén chq, rd rang, minh bach va higu qua trong hoat dong. Phat huy
nang luc, s& truong cua can bg, cong chire, chuyen vién; ting cuong cOng tac ph01
hop, trao dbi thong tin trong giai quyét cong viéc theo chirc ning, nhiém vu, quyén
han dugc giao.

Diéu 6. Ché a6 lam viéc
1. Ché dé lam viéc

a) Lanh dao va chuyén vién Ban c6 trach nhiém x4y dung chuong trinh, ké
hoach c6ng tac hing nim, quy, thang, tuln dé td chuc thuc hién. Hang thang kiém
diém, danh gi4, rat kinh nghiém viéc thyc hién chuong trinh cong tac theo ké
hoach va nhiém vu d6t xuit. Hing quy, sau thang, mét ndm td chirc so két, tng
két cong tac thuc hién nhiém vu duge giao dé danh gia két qua 1am viéc, binh xét
thi dua.

b) Chip hanh nghlem ndi quy, quy ché lam viéc ciia co quan va cua Ban; thuc
hién thoi gian lam viée theo quy dinh ciia co quan. Céc ngay 18, tét thuc hién truc
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theo phan cong. Truong hop can thiét do yéu ciu cong viéc, lanh dao Ban phan
cdng thyc hién nhiém vu ngoai gio hanh chinh.

¢) Khi can thiét ving mit hoic di co s& phai bdo cdo véi Trudng ban; d6i véi
Trudng ban thi trao d6i véi Phé Trudng ban va bao cdo Thuong truc Dang uy.

2. Ché dg héi hop

Hop Ban dinh ky héng tudn theo lich cong tic do _Trudng ban chi tri. Khi c6
yéu ciu, Trudng ban tridu tip hop bét thuong. Cac T chudn bi ndi dung bdo cdo
theo Iinh vuc.

3. Ché d@b théng tin, bdo cdo.

a) Lanh dao Ban thong bao cho cén bd, cong chirc tai cac cudc hop, hdi nghi
hodc giri tai liéu trén hé théng théng tin ndi bd cla co quan dé théng bao. Thong
tin lich lam viéc dé can bd, cong chirc chii dong sap xep thuc hién cong viéc dugc
phén cong.

b) Céac Pho Truérng ban c6 trach nhiém béo cdo Trudng ban tinh hinh, két qua
thuc hién cdng viéc thudc linh vuc duge giao phu trach; bao c4o cong tac dinh ky
(tudn, thang, quy, 06 thang, nim, d6t xuat) voi lanh dao Ban; nhing vén dé, ndi
dung trong cc cudc hop, hdi nghj cia co quan, té chirc, don vi, td chirc dang, cép
Uy truc thudc ma cac Phé Trudng ban dy. Chuyén vién bao cédo Phé Trudng ban
phu trach linh vyc sau khi dugc ctr di du hdi nghi, hdi thao, di cong tac, lam viéc
vdi cac co quan, td chirc, c4 nhan hoic nhitng cong viéc khac duge giao.

c) Ph6 Trudng ban, chuyen vién thuc hién bang bdo céo, tr danh gia két qua
thuc hién hang tudn, giri Trudng ban theo thdi han quy dinh tai Thong bao lich
cong tac tuan.

4. Phu trdch co s¢.

Lanh dao va chuyén vién ctia Ban phai danh thoi gian @ tham gia hoat dong tai
co sd; theo ddi, nam tinh hinh va hoat dfng cda cac co sé Pang duge phan cong;
bao cdo, tham muu giai phap kip thoi ho trg don vi.

CHUONG III
TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA LANH PAO BAN VA CAN B0,
CONG CHUC

Piéu 7. Trach nhiém, quyén han caia tip thé linh dao Ban Tuyén gido
va Dan van Dang qy

1. Tap thé 13nh dao Ban Tuyén gido va Dan van Pang tiy gdm Trudng ban
va cac Pho Trudng ban; lam viéc theo nguyén tédc tép trung din chu, phat huy trach
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nhiém c4 nhan ngudi dimg dau gén vai trach nhiém cua timg thanh vién trong lanh
dao, chi dao thuc hién chirc ndng, nhiém vu cua Ban.

2. Thao luén, cho ¥ kién va quyét dinh déi véi cac chu truong, nhiém vy,
giai phap quan trong li€n quan dén cong tac tuyén gido, dan vén; viéc xdy dung
chuong trinh, ké hoach céng tac hing nim, dai han; cac ndi dung so két, téng két,
bao céo 16n trinh Thuodng truc, Ban Thuong vu Pang uy.

3. Tham muu Thudng truc, Ban Thuong vu Pang uy trong lanh dao, chi dao
cac linh vuc cong tac tuyén gido, dén vén, thyc hién quy ché dan cha G co s, bao
vé nén tang tu tudng cta Pang, cong tac du ludn x3 hoi, béao chi — truyén thong va
cac nhiém vu khac theo phéan cong.

4. Cho y kién vé phén cong nhiém vu trong Ban, x4y dung va hoan thién quy
ché 1am viéc, quy trinh phdi hop; tham gia gép ¥, tham dinh cac vén ban tham muu
thudc chirc ning, nhiém vu cia Ban trudce khi trinh cip c6 thdm quyén.

5. Chi dao, kiém tra, gidm sat viéc té chirc thue hién nhiém vu ctua Ban; kip
thoi trao dbi, théng nhét hu'ong XUt Iy céc van dé phat sinh, phirc tap, nhay cam lién
quan dén linh vuc tuyén gido, d4n van thudc pham vi Pang bé.

6. Chiu trach nhiém truéc Dang uy, Ban Thudng vy, Thuong truc Pang ty
vé ket qua hoat dong chung cua Ban; dong thoi d€ cao trach nhiém cé nhan Trudng
ban va timg Phé Trudng ban theo nhi€ém vy, linh vyc dugce phéan cong.

Diéu 8. Trich nhiém, quyén han ciia Trudng ban Tuyén gido va Din vin
Dang dy

1. Chiu trach nhiém trudc Dang uy, Ban Thudng vy, Thuong truc Dang y vé
viéc lanh dao, chi dao, t6 chirc thuc hién chirc ning, nhiém vu ctia Ban theo quy
dinh.

2. Phéan cong va chi dao cac Pho Truorng ban va chuyén vién Ban thuc hién cac
nhiém vu duoc giao; kiém tra, gidm sat viéc thuc hién nhiém vu dugc phan cong.

3. Chu tri, két luan céc cudc hop ciia Ban; céc cudc hop giao ban, so két, téng
két cong tac tuyén giao va dén vén, thyc hién quy ché dan chii & co s&; du cic cude
hop do cip c6 thdm quyén triéu tap.

4. Nghién ciru, cho y kién va tham muu Thudng truc, Ban Thuong vu Dang uy
giai quyét cac ndi dung @& xuét, kién nghij ciia céc té chirc chinh tri - x& hdi, cap uy
co s& truc thude; ky cac vin ban theo quy dinh va theo thim quyén.

5. Thyc hién nhi€ém vu Bi thu Chi b Ban Tuyén gido va Dén van.
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Diéu 9. Trach nhiém, quyén han cia Phé Trudng ban Tuyén gido va Din
vin Pang ay

1. Thuc hién chtc trach, nhiém vu va quyén han ca Phé Trudng ban; thay mat
Trudng ban diéu hanh hoat dong cia Ban theo su phan cong cla Trudng ban; chiu
trach nhiém trudc Trudng ban vé nhiém vu dugce phéan cong.

2. Béo cdo, xin y kién Trudng ban trudc khi trinh vin ban tham muu cho
Thutorng truc, Ban Thudng vu Dang Gy va chju trach nhiém vé tinh chinh x4c cla
ndi dung va thé thirc cic van ban khi trinh Ban Thuong vu, Thudng truc Pang uy
ky ban hanh.

3. Bao cao, xin y kién Trudng ban vé chu truong xir Iy d6i véi cac trudng hap
c6 vin @ vudng mic phat sinh trong qué trinh cdng tic vuot qua thdm quyén va
chép hanh theo chi dao ciia Trudng ban.

4. Tham du cac hdi nghi, cudc hop theo linh vuc, ndi dung d& dugc phén cong
hodc theo phan cong cia Trudng ban.

5. Chu dong phan cong va giam sat cong vi€c cua chuyen vién trén linh vuc
minh phu trach; danh gia két qua hoat dong cia chuyén vién; thim dinh, gép ¥ vin
ban cua cdc co s& dang, cac td chirc chinh tri - x4 hoi ¢6 lién quan dén linh vuc
dugc phan cong phu trach.

6. Cung véi Trudng ban (chi tri hodc dugc ity nhi€ém) lam viéc véi cap Uy co s&
lién quan dén nhiém vu dugc phén cong.

7. Chi dao, theo ddi, don déc viéc tiép nhan, quan 1y, luu trit hd so, tai lidu;
tham muu, dé xuat vdi Trudng ban xir 1y cong viéc co lién quan dén Ban hodc cua
co sd; thuc hién ché dd bao cao dinh ky theo linh vuc duge phan céng phu trach.

8. Phu trach, theo ddi, tham du céc hoat dong vé linh vuc tuyén giéo, dan van
va cong tic x8y dung Péng tai cac dang bg, chi b tryc thudc duge phén cong phu
trach; chiu trach nhiém truéc Trudng ban va tap thé vé céc linh vuc, don vi duge
phén cong.

9. Ky céc vén béan thude linh vyc duge phén cdng phu trach khi duge Trudng
ban Uy quyén hodc c6 y kién thong nhat.

Piéu 10. Trich nhiém, quyén han ciia chuyén vién Ban Tuyén gido va Din
van Pang uy

1. Thye hién nhiém vy do Truéng ban hoic Phé Trudng ban phén cong va chiu
trach nhiém trudc 14nh dao Ban vé cac nhi€ém vu dugce phan cong.
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2. Chu dong nghién ciru, tham muu, d& xuét, thyuc hién cic nhiém vu duge phéan
cdng theo ding trinh tu, thl tuc, thdi han quy dinh; tham gia cac nhiém vu chung,
dot xuét ctia co quan khi duge giao.

3. Bdo céo va xin ¥ kién lanh dao Ban theo phén cong phu trach vé chu truong
xir 1y d6i véi cac trudng hop c6 vén d& vidng méic phét sinh vuot qua thim quyén
va chip hanh theo chi dao ctia 14nh dao Ban.

4. Pugc cung cap théng tin, tai liéu, diéu kién lam viéc cin thiét; dugc tham gia
cac cudc hop, hdi nghi, nghlen ciru theo phén cdng; phat bidu véi tu cach chuyén
vién va chiu trach nhiém vé ndi dung phat biéu.

5. Chu d6ng x4y dyng, thuc hién ké hoach cdng tac ca nhén; tham gia xdy dung
va ph01 hop thuc hién chwong trinh, k& hoach cdng tac chung cua Ban; thyc hién
théng ké cong viéc, tr danh gia két qua thuc hién hing tuén.

6. Thuc hién mdt sé nhiém vu khéc do 1anh dao Ban giao.

. CHUONGIV
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 11. Péi v6i Ban Chap hanh, Ban Thwdong vu, Thwong truc Ping iy
Uy ban nhén din Thanh pho

1. Ban Tuyén giao va Déan véan Pang ty chiu sy l&nh dao, chi dao truc tiép va
toan dién cia Pang Gy, Ban Thuong vy, Thuong truc Pang ty; truc ti€p 1a Thuong
truc Dang Uy theo phén cong phu trach cong tac tuyén gido va dan van.

2. Dinh ky 06 thang, 01 ndm (ho#c khi c yéu cau), Ban Thudng vu, Thudng
truc Pang Gy lam viéc véi 1anh dao Ban @€ kiém tra, danh gia viéc thuc hién
chuong trinh cdng tic cia Ban va viéc thuc hién sy chi dao cta Ban Thuong vu
Pang uy.

3. Lanh dao Ban chu ddng bao céo, xin y kién Thuodng truc Péang tiy nham thuc
hién t6t nhiém vu dugc giao.

4. Lanh dao Ban c6 trach nhiém béo céo dinh ky hodc ddt xuét vé tinh hinh
cong tac ciia Ban cho Thuong truc Pang ty, Ban Tuyén gido va Dan vén Thanh uy
va thuc hién cac bao cao khac theo yéu cau, chi dao cua Ban Thudng vu Pang uy.

5. Chun bi du thio ndi dung céc chuyén d&, vin ban tham muwu Pang uy vé
cOng tac tuyén gido, dan van; tham du cac budi lam viéc khi cé ndi dung lién quan
theo phéan cong.
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Piéu 12. Pdi véi Ban Tuyén gido va Din van Thanh iy

Chiu su chi dao, huéng din, kiém tra ciia Ban Tuyén gido va Dén vén Thanh
lly v& chuyén mén, nghiép vu va thuc hién ché d6 bdo céo dinh ky, dot xuat vé
cong tac tuyén gido, dan van theo quy dinh.

Diéu 13. Déi véi Ban Tb chirc, Uy ban Kiém tra, Vin phong Dang iy Uy
ban nhan dan Thanh pho

1. Phéi hop véi Ban T chi, Uy ban Kiém tra, Vin phong Pang ty Uy ban
nhan dan Thanh phé trong trién khai cic nhiém vu c6 lién quan va nhiém vu do
Ban Thudng vu Pang ty, Thuong truc Dang uy Uy ban nhan dén Thanh phé yéu
cau. '

2. Phdi hop véi Ban Té chirc Dang tiy v Uy ban Kiém tra Pang ty Uy ban
nhén dan Thanh pho trong cong tac kién toan nhén sy cia Ban Tuyén gido va Dén
van Pang iy va cac t6 chac chinh tri - x& héi.

3. Phéi hop véi Ban T chirc Pang tiy Uy ban nhan dan Thanh phé trong viéc
nim bét tinh hinh, tu tudng chinh tri cia cin bd, dang vién, can bd, cong chirc,
vién chirc va ngudi lao dong; t6 chirc bdi dudng nghiép vu cong tac tuyén gido,
dan van cho ddi ngli dang vién, can bd, cong chirc & co sd; bdi dudng néang cao
nhan thire chinh tri cho d6i tuong két nap dang va dang vién méi tai cic co s¢ dang
truc thuc Dang bg.

Piéu 14. Poi véi cac td chire chinh tri - xa hdi thudc Pang iy Uy ban nhén
din Thanh phd

1. Phéi hop véi céc td chirc chinh tri - x4 hoi tuyén truyén, vin dong cén bd,
dang vién, cong chirc, vién chirc, ngudi lao ddng thuc hién chi treong, dudng 16i
cua Dang, chinh sach, phap luét cia Nha nudec.

2. Chu tri phéi hop véi céc doan thé trong so két, téng ket rit kinh nghiém vé
cdng téc xay dyung luc luong chinh tri nong cbt, tap hop quin ching thuc hién quy
ché dén chi & co s6.

3. C6 trach nhiém truyén dat y kién chi dao cia Déng dy, Ban Thudng vu Dang
uy, Thudng truc Dang ty Uy ban nhan dén Thanh phé dbi vé6i cac hoat dong lién
tich ctia cac td chirc chinh tri - x hoi hoic timg t§ chirc chinh tri - x4 hi.

4. Céc td chirc chinh tri - x3 hdi thudc Dang ty Uy ban nhén dan Thanh phd c6
trach nhiém giri céc van béan, bao cdo c6 ndi dung lién quan dén cong tac tuyén
gido, dan vén cho Ban theo quy dinh.
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Diéu 15. Poi voi c:’ip iy co so truc thugc

1. Phéi hop, trao doi, huéng dan, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cdc nhiém vu
tuyén giao, dan van, to churc, danh gia thi dua, khen thudng theo phan cap.

2. Phoi hgp véi cap uy vién phu trach cong tac tuyén gido va dan van to chirc
kiém tra, gidm sat viéc thuc hién cong tac tuyén gido va dan van tai co so.

3. Ban Tuyén gigo va Dan van Dang fly Uy ban nhan dan Thanh phd t6 chirc
giao ban dinh ky 06 thang/lan v&i cap Uy vién phu trach tuyén gido va dan véan ¢ co
s& va dot xuat khi can thiét.

4. Céc chi, dang bd co s& true thude béo céo theo dinh ky hing thang, quy, 06
thang, nam va cac bao céo chuyén dé véi Ban Tuyén gido va Dan van Dang uy ve:
tinh hinh trién khai va két qua thue hién cac chi thi, nghl quyét ctia Pang; tinh hinh
tu tuong cua can bo, dang vién, quan chung va nguoi lao dong; tinh hinh thuc hién
dan chu ¢ co quan, doanh nghiép.

~ CHUONG YV
TO CHU'C THUC HIEN

Didu 16. Pidu khoan thi hanh

1. Cén cir Quy ché nay, Tru(mg ban Tuyén gido va Dan van Pang uy xay dung
phan cong nhiém vu cu thé ddi véi lanh dao, chuyén vién Ban; lanh dao, chuyén
vién Ban thuc hién nghiém tic Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay, néu xét thiy can thiét, Ban téng hop,
bdo cdo, dé xuat vdi Ban Thuong vu, Thuong truc Pang uy xem xét diéu chinh,
stra doi, b sung cho phu hop.

Noi nhéan:

- Ban Tuyén gido va Déan van Thanh uy,

- Céc dong chi Uy vién Ban Chép hanh Dang bd
Uy ban nhan dan Thanh phd,

- Céc co quan chuyén trach, tham muu, giGp
viéc Dang uy,

- Céc t6 chire chinh tri - x4 hdi Pang ty,

- Céc co so dang truc thude Pang uy,

- Luu Ban Tuyén gido va Dan van Dang uy.

Tran Van Nam



